Badenerstrasse 109
8004 Zirich, Schweiz

+4144 688 04 02
info@livelab.com

Die Live Lab AG ist eine Live-Kommunikations-Agentur im pulsierenden Kreis 4, mitten in Zurich. Wir
sind getrieben von LIVE. Begegnungen faszinieren uns, denn im Miteinander liegt die Magie der
Menschen. Solche Begegnungen zu kreieren und sie zu unvergesslichen Erlebnissen werden zu
lassen, ist unsere Leidenschaft und Neugier. Von Strategie lGiber Kreation bis zur Umsetzung arbeiten
wir kollaborativ mit unseren Kunden an der Produktion von realen und virtuellen Events, sowie
crossmedialer Kommunikation.

WIR SUCHEN

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir per 1. Mdrz 2026 eine:n engagierte:n und qualifizierte:n

JUNIOR PROJEKTLEITER:IN IM BEREICH LIVE & DIGITAL EXPERIENCES 100%

DEINE AUFGABEN

Als Junior Projektleiter:in bist du u.a. fur folgende Aufgaben an zwei Standorten (Ziirich & Rotkreuz)
zustandig:

¢ Organisation und Umsetzung von diversen internen und externen Events

o Entwicklung von Eventkonzepten inkl. Agenda Erstellung

e Kostenplanung und Budgetkontrolle fiir alle Events

e Koordination mit internen Ressourcen (z. B. Sales, Consulting, Management)

o Einladungserstellung und Promotion Uber Mailchimp, Linkedln und E-Mail

e Gestaltung und Umsetzung von Eventeinladungen

¢ Organisation und Bereitstellung von Marketingmaterialien (Banner, Giveaways, Prasentationen)
e Vorbereitung der Rdumlichkeiten inkl. Technik, Branding und Material

o Nachbearbeitung der Events: Versand von Présentationen und Marketingunterlagen
e Auswertung, Feedbackerfassung und interne Dokumentation

e Reisebereitschaft

1/2



DEIN PROFIL

e Ausbildung oder Studium im Bereich Eventmanagement, Marketing, Kommunikation oder
vergleichbar

e Ausgepragtes Organisationstalent und hohe Selbststandigkeit

o Kommunikationsstérke und sicheres Auftreten

¢ Kenntnisse in Design-Tools wie Photoshop oder Canva sind wiinschenswert

e Versierter Umgang mit Tools wie Mailchimp, Linkedln, MS Office (v. a. PowerPoint)

e Sehr gute Deutschkenntnisse, gute Englischkenntnisse

e IT- Affin

WAS WIR BIETEN

e Ein spannendes Umfeld mit viel Verantwortung und grossem Gestaltungsfreiraum

e Ein interessantes Kunden-Portfolio mit verschiedensten Projekten

e Ein Halbtax Abonnement, welches von uns bezahlt wird

e Deine Handyrechnung wird von uns bezahlt (im Umfang deines Arbeitspensums)

o Verschiedene Mitarbeitenden Verglinstigungen

e 1x pro Monat werden die Feierabends Cocktails von uns Gbernommen

e Arbeitsplatz im Herzen von Zurich (wenige Gehminuten vom Bhf Wiedikon) & in Rotkreuz

INTERESSIERT?

Dann freuen wir uns auf deine aussagekraftige Bewerbung per E-Mail an: jobs @livelab.com
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